
 

 

มหาวทิยาลยัรังสิต 
แบบค าขออนุมตัปิฏิบัตงิานนอกเวลาปกติ 

 วนัท่ี เดือน พ.ศ.  

 ดว้ย ส ำนกั/ส ำนกังำน/ศูนย/์แผนก/ภำควิชำ/สำขำวิชำ  
มีภำระงำนตอ้งใหบุ้คลำกรปฏิบติังำนนอกเวลำท ำงำนปกติ ดงัน้ี 
งานที่ต้องปฏิบัต ิ
   
   
เหตุผลที่ต้องปฏิบัตนิอกเวลาท างานปกต ิ
   
   
บุคลากรที่ต้องมาปฏิบัตงิานนอกเวลาปกต ิ

1.   ต ำแหน่ง  
2.   ต ำแหน่ง  
3.   ต ำแหน่ง  

วนัเวลาที่ปฏิบัตงิาน 
 วนัท่ี เวลำ น. ถึง  น. 
 

ส าหรับบุคลากร  

 ลงช่ือ ผูข้ออนุมติั 
   ( ) 
 

 

ความเห็น คณบด/ีผู้อ านวยการ/หัวหน้าหน่วยงาน 

 ลงช่ือ  
   ( ) 

 

ความเห็นของรองอธิการบด/ีผู้ช่วยอธิการบดทีี่ก ากบัดูแล 
   
   

   ลงช่ือ  
   ( ) 

 

การอนุมตัิ 
 อนุมติั ไม่อนุมติั  
   ลงช่ือ  
                                                                                       (ผูช่้วยศำสตรำจำรย ์ดร.สุริยะใส กตะศิลำ) 
  รองอธิกำรบดีฝ่ำยบริหำร 

 



เบิกค่าล่วงเวลา  เดือน 

รหัสบุคลากร  ชื่อ-นามสกุล  หน่วยงาน 

ล าดับ เหตุผลที่ท าล่วงเวลา ท าล่วงเวลาให้กับหน่วยงาน วันที่ท าล่วงเวลา เวลา 
วันธรรมดา 
(ชั่วโมง) 

วันหยุด 
(ชั่วโมง) 

ลายเซ็นผู้มอบหมาย 

ลงช่ือ  ผู้ขออนุมัติ     ลงช่ือ  ผู้อนุมัติ   ลงช่ือ  ส านักงานบุคคล 

     ( )   ( )       ( ) 


	แบบคำขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาปกติ
	ตารางบันทึกการเบิก OT

